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+ Priprava kabinetu a pomicek.

+ Revize dokumentac 73k se SVP.

+ Studium novjch doporuceni $°Z.

+ Plénovini PSPP a harmonogramu skolniho roku.

+ Konzultace s vedenim skoly.

+ Metodicks priprava pro asisenty pedagoga

(nastaveni ziznam prico AP).
+ Aktualizace sezmamy Ziki so SVP.

ZARI

DepistZ novjich 24k,

Nastaveni podprnjch opatfen.
Konaultace s rodiéi novych %
Metodické veden asistenti pedagoga.
Tvorba PLPP a IVP (el potfeba).

Tvorba programu poradenskjch sluzeb ve gkole.

RIJEN Q

« Depistaz 26ks dle potreb.
* Pribéiné sledovani naplfiovani podpimych
opateni (denik zmén).

* Konzultace s uciteli

* Pruni metodicks setkdni AP.

LISTOPAD

Vyhochoceni PLPP a PSPP za 1. étvrtet
Vyhochoceni price AP za 1. tvrleti.
Upravy podpirneh opaten
Konzultace s rodic
Metodicks podpora pedagoge.

Spolecni setlini tymu poradenskjch sluieb ve Skole.
Uast na padagogické rads.

al

PROSINEC

* Kontrola dokumentace.
* Aktualizace seznamu Z6ki se SVP.
« Price s tfidnimi kolektivy (dle potieby Zkoly).

. i PLPP a PSPP za 2, cturtlet
. price AP za 2. &rteti

= Upravy podpirnch opatien.

* Konzultace s o

* Metodick podpora pedagogt.

« Spolecna setkni tymu poradenskich sluzeb ve Skole.
* Ucast na pedagogickeé rade.
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UNOR

+ Individuslni nebo skupinové specidiné pedagogicks péce.
+ Depistiz ziki die poteb.
+ Priibéiné sledovini naplfovani podpirnjch
opatient (denik zmén).
+ Konaultace s ueitel
+ Pruni metodické setkani AP.

BREZEN >

+ Individuaini nebo skupinové speciainé pedagogicks péce.
= Vyhodnoceni PLPP a PSPP za 2. Cturteti.
Upravy podpirmych opatier,
* Konaultace s rodici
* Metodicks podpora pedagogt.
* Spolecna setkani tyjmu poradenskjch sluzeb ve skole.

+ Ucast na pedagogicke rads.

DUBEN

* Vyhodnoceni PLPP a PSPP za 3. étwrleti
“ Vyhodnoceni préce AP za 3. étvrtleti.

« Upravy podpurnych opatfen

« Konzuhtace s rodici.

* Metodické podpora pedagogd.

* Spolecna setkani tymu poradenskjch sluzeb ve Skole.

KVETEN a8

* Individualni nebo skupinova speciainé pedagogicks pée.
* Depistdz 24k de potieb.

* Konaultace s uitel.

* Piiprava podkladii pro prechod 22k na dalsi stupe

* Metodicki podpora pedagogi.

« Spoleéna setkini tymu poradenskjch sluzeb ve skole.

© Ucast na pedagogickeé radé.

CERVEN

* Vyhodnoceni préce AP za 4. tvrtleti.
* Vyhodnoceni podpirnych opatien, IVP a PLPP

pro potieby $PZ.
« Vyhodnoceni programu poradenskych siuzeb ve skole
« Upravy podpurnych opatfen
* Konzultace s rodi
* Metodicks podpora pedagogi.
+ Spoleén setkini tymu poradenskych slueb ve Skole.
« Ocast na pedagogické radé.

- PRUBEZNE CINNOSTI BEHEM CELEHO SKOLNIHO ROKU -

Incivicuilni nebo skupinovi
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  U Červeného kostela 110, Teplice, 
IČO: 70839913, ID cu5wq5s, 
Tel.: 417 539 268

PLÁN PORADENSKÝCH SLUŽEB VE ŠKOLE
1. Úvod

Plán poradenských služeb vymezuje systém poskytování poradenské, preventivní, diagnostické a intervenční podpory žákům, zákonným zástupcům a pedagogům. Dokument je zpracován v souladu s vyhláškou č. 72/2005 Sb., vyhláškou č. 27/2016 Sb. a školským zákonem č. 561/2004 Sb. 

2. Cíle poradenských služeb

· Podpora všestranného rozvoje žáků a jejich individuálních vzdělávacích potřeb.

· Prevence školní neúspěšnosti a rizikového chování.

· Podpora duševního zdraví žáků.

· Kariérové poradenství a informovaná volba další vzdělávací dráhy.

· Posilování pozitivního klimatu ve třídách a ve škole.

· Metodická podpora pedagogů. 

3. Školní poradenský tým
3.1 Složení týmu
· Školní speciální pedagog: Mgr. Růžena Hoffmannová

· Sociální pedagog: Mgr. Růžena Hoffmannová

· Výchovný poradce: Mgr. Jana Körschnerová

· Školní metodik prevence: Mgr. Růžena Hoffmannová

· Logopedický preventista: Mgr. Iveta Koudelová

· Konzultační tým (třídní učitelé, vedení školy) 

3.2 Zásady činnosti 
· Dostupnost služeb pro žáky, rodiče i pedagogy.

· Důvěrnost jednání a ochrana osobních údajů.

· Respektování práv žáků a zákonných zástupců.

· Spolupráce s odbornými pracovišti (PPP, SPC, SVP). 

4. Oblasti poradenských služeb

4.1 Diagnostická a depistážní činnost

· Screening školní úspěšnosti, rizikového chování, sociálního klimatu.

· Identifikace žáků se speciálními vzdělávacími potřebami.

4.2 Preventivní činnost

· Realizace Minimálního preventivního programu.

· Prevence šikany, kyberšikany, závislostí, rizikového chování.

4.3 Intervenční a podpůrná činnost

· Individuální práce s žáky s obtížemi.

· Tvorba a vyhodnocování IVP a Plánů pedagogické podpory.

4.4 Poradenská činnost pro žáky

· Individuální konzultace.

· Podpora při řešení osobních, sociálních a studijních problémů.

4.5 Poradenská činnost pro zákonné zástupce

· Konzultace k prospěchu, chování, volbě povolání.

· Zprostředkování odborné pomoci.

4.6 Metodická a konzultační činnost pro pedagogy

· Podpora práce s žáky se SVP.

· Metodická pomoc při prevenci rizikového chování.

4.7 Kariérové poradenství

· Skupinové a individuální šetření k volbě povolání.

· Administrace zájmových dotazníků.

· Spolupráce s ÚP a SŠ. 

4.8 Spolupráce s odbornými pracovišti

PPP, SPC, SVP, OSPOD, lékaři, neziskové organizace.

5. Vymezení činností jednotlivých členů ŠPP

5.1 Výchovný poradce: Mgr. Jana Körschnerová
· Kariérové poradenství.

· Integrace žáků se SVP.

· Metodická a informační činnost.

· Dokumentace poradenské práce. 

5.2 Školní metodik prevence: Mgr. Růžena Hoffmannová
· Koordinace preventivních aktivit.

· Tvorba a realizace MPP.

· Spolupráce s třídními učiteli.

· Práce s třídními kolektivy.

5.3 Školní speciální pedagog: Mgr. Růžena Hoffmannová
· Diagnostika a intervence.

· Podpora žáků se SVP.

· Tvorba IVP a podpůrných opatření.

· Spolupráce s poradenskými zařízeními a další.

· Metodická a konzultační činnost.

· Práce s rodinou a komunitou, spolupráce s dalšími zainteresovanými subjekty.

5.4. Sociální pedagog: Mgr. Růžena Hoffmannová
· Preventivní a intervenční činnosti (individuální speciálně pedagogická intervence, skupinové intervence). 

· Diagnostická a depistážní činnost.

· Metodická, koordinační a vzdělávací činnost.

· Konzultační a poradenské činnosti.

· Úřady, odbornými pracovišti a dalšími zainteresovanými subjekty.

· Spolupráce s rodiči.

· Vedení dokumentace školního poradenského týmu.

5.5. Logopedický preventista: Mgr. Iveta Koudelová

· Rozvíjí komunikačních dovednosti dětí

· Metodicky vede rodiče

· Spolupracuje s odborníky 

5.5. Vzájemná spolupráce členů školského poradenského poradenského týmu

Vzájemná spolupráce školního poradenského týmu je základním pilířem pro vytváření bezpečného prostředí, včasné podchycení problémů a efektivní podporu žáků, pedagogů i rodičů.

Hlavním pilíře vzájemné spolupráce:

· pravidelné porady týmu – sdílení informací a dat – metodická podpora učitelů

· sjednocení postupů – včasná intervence – stabilní klima školy

· jednotný systém předávání informací směrem k celému týmu školy

· vzájemná zastupitelnost: metodik prevence – výchovný poradce – sociální pedagog – speciální pedagog
· spolupráce při krizové intervenci, prevenci rizikového chování, karierního poradenství, spolupráce s rodiči a zainteresovanými orgány a organizacemi aj.
6. Formy poskytování poradenských služeb

· Individuální konzultace.

· Skupinové programy.

· Třídnické hodiny.

· Preventivní programy.

· Intervence ve třídních kolektivech.

· Online konzultace (dle potřeby). 

Konzultační hodiny ve škole: PO – PÁ: 7,30 – 8,00;13,30-14,00,; dále dle domluvy
7. Roční plán činnosti ŠPP

7.1 Hlavní cíle pro školní rok

· Včasná depistáž dětí s výukovými a výchovnými problémy.

· Prevence záškoláctví, spolupráce s rodiči, organizacemi a dalšímu subjekty

· Podpora žáků se SVP.

· Posílení prevence rizikového chování.

· Zlepšení třídního klimatu.

· Podpora kariérové volby žáků.

· Metodické vedení pedagogického týmu, dostupnost konzultací pro pedagogy.

7.2 Časový harmonogram školního poradenského týmu

Září: depistáž, diagnostika, aktualizace IVP, třídnické hodiny 
Říjen–Prosinec: preventivní programy, kariérové poradenství 
Leden–Březen: vyhodnocení podpůrných opatření, intervence 
Duben–Červen : příprava na SŠ, závěrečné vyhodnocení plánu
7.3 Průběžné činnosti

· Porady školního poradenského týmu – 1x týdně: zpravidla v úterý od 7 hodin

· Konzultace pro žáky a rodiče.

· Spolupráce s PPP/SPC.

· Speciálně pedagogická intervence.

· Sledování docházky, spolupráce s rodiči a zainteresovanými institucemi.

· Práce s třídními kolektivy.

· Metodické vedení pedagogů.

8. Dokumentace poradenských služeb

· Záznamy z konzultací.

· Záznamy z porad školního poradenského týmu.

· Doporučení odborných pracovišť.

· IVP, PLPP.

· Evidence preventivních aktivit.

· Ochrana osobních údajů dle legislativy. 

9. Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců

· Právo na bezpečné prostředí, podporu a respekt.

· Právo na informace o poskytovaných službách.

· Povinnost spolupracovat při řešení obtíží.

· Povinnost respektovat doporučení odborníků. 

10. Vyhodnocování a aktualizace

· Pravidelné schůzky členů ŠPP.

· Vyhodnocení účinnosti podpůrných opatření.

· Aktualizace plánu na další školní rok. 

Přílohy:
Roční Harmonogram činností speciálního pedagoga

Plán činnosti školních poradenských služeb na školní rok 2026/2027

Zpracovala Mgr. Růžena Hoffmannová 



Mgr. Marcela Škaloudová Fryčová

        Speciální a sociální pedagog




ředitelka školy
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Příloha č.1

P
Příloha č.2: Plán poradenských služeb na školní rok 2026/27  
	Září  
	  
	Zajistí  

	Pedagogická porada  
	  Zahajovací pedagogická rada
	Informace výchovného poradce (VP), speciální pedagog, metodik prevence, sociální pedagog  

	Kontrola Doporučení ze ŠPZ
	Kontrola platnosti, účinnosti PO
	Speciální pedagog

	Informace žákům a rodičům  
	Seznámení žáků a rodičů s dokumenty školy, pomoc při řešení výchovných či výukových problémů, konzultační hodiny  
	TU, VP, speciální pedagog, metodik prevence, sociální pedagog  

	Konečné 
výsledky přijímacího řízení po prázdninách  
	Údaje pro účely výroční zprávy  
	VP předá Ř  

	Pomoc žákům  
	Informace o schránce důvěry, telefonní čísla na poradny, linky bezpečí  
	Vedení školy  

	Vzdělávání  
	Zajistit besedy - drogy, sexuální osvěta, policie,…  
	VP, metodik prevence  

	Rodiče  
	Zajistit souhlas se zpracováním osobních údajů žáků a Informované souhlasy s činností poradenských služeb školy.   
	Třídní učitelé (TU ) 

	Minimální preventivní program  
	Plán  na školní rok
	Metodik prevence  

	Prevence záškoláctví  
	Kontrola absence a způsobu omlouvání rodiči  
	TU  

	Porada k třídám, které 

přešly z 1.st na 2.st  
	Žáci se zdravotním postižením, sociální problémy  
	TU 6. tříd a bývalí třídní z minulého šk. Roku, speciální pedagog, VP  

	Říjen
	
	zajistí

	Den prevence
	Aktivity v rámci prevence rizikového chování
	TU, VP, metodik prevence

	Úřad práce  
	Plán návštěv úřadu práce s 9. třídami  
	VP 

	Volba povolání  
	Plán exkurzí, besedy s náborovými pracovníky  
	VP , sociální pedagog

	Listopad
	
	zajistí

	Den prevence
	Aktivity v rámci prevence rizikového chování
	TU, VP, metodik prevence

	Pedagogická rada za 1.  čtvrtletí  
	Informace vyučujícím o nových vyšetřeních v PPP, SPC 
	Speciální pedagog   

	Volba povolání  
	Základní informace žákům a rodičům  
	VP  

	Prevence záškoláctví  
	Kontrola absence žáků  
	ZŘ, TU, sociální pedagog, metodik prevence

	    Prosinec
	  
	Zajistí  

	Aktivity zaměřené na volbu povolání
	Aktivity v rámci třídy, školy
	TU, VP, metodik prevence

	Den prevence
	Aktivity v rámci prevence rizikového chování
	TU, VP, metodik prevence

	Prevence záškoláctví  
	Kontrola absence a způsobu omlouvání rodiči  
	TU, VP sociální pedagog, metodik prevence U  

	Žáci v evidenci odboru sociální péče  
	Spolupráce s odborem sociální péče, zapojení školy do systému péče, společné působení na rodiče  
	VP, sociální pedagog, metodik prevence

	Prospěch žáků  
	Informovat rodiče žáků o mimořádném zhoršení prospěchu  
	TU, speciální pedagog

	Příprava na zápis do 1. tříd 
	 
	VP, TU, PT, speciální pedagog 

	  Leden
	  
	Zajistí  

	Aktivity zaměřené na volbu povolání
	Aktivity v rámci třídy, školy
	TU, VP, metodik prevence

	Den prevence
	Aktivity v rámci prevence rizikového chování
	TU, VP, metodik prevence

	Pedagogická rada za 1.  

pololetí  
	Informace vyučujícím o nových vyšetřeních v PPP, SPC, zprávy o chování žáků
	Speciální pedagog, VP, metodik prevence

	Prevence záškoláctví  
	Kontrola absence a způsobu omlouvání rodiči  
	TU  

VP, sociální pedagog, metodik prevence

	Přijímací řízení  
	Schůzka s rodiči vycházejících žáků Účast náborových pracovníků ze SŠ  
	VP  

	DVPP  
	Metodické vedení pedagogů v oblasti SVP žáků, rizikového chování a náročného chování  
	VP   

sociální pedagog, speciální pedagog, metodik prevence

	Hodnocení žáků  
	Písemné hodnocení žáků, kteří se hlásí na střední školy  
	TU  

	Zápis do 1. tříd 
	 
	Vedení školy, PT,

Speciální pedagog 

	    Únor
	  
	Zajistí  

	Aktivity zaměřené na volbu povolání
	Aktivity v rámci třídy, školy
	TU, VP, metodik prevence

	Den prevence
	Aktivity v rámci prevence rizikového chování
	TU, VP, metodik prevence

	Přijímací řízení  
	Žáci odevzdají přihlášky základní škole do konce února  
	VP  

	Prevence záškoláctví  
	Kontrola absence a způsobu omlouvání rodiči  
	TU  , sociální pedagog, metodik prevence

	Schůzka s rodiči budoucích prvňáčků  
	Organizační záležitosti, nabídky přípravky 
	ZŘ, TU  

Speciální pedagog, sociální pedagog

	    Březen
	  
	Zajistí     

	Aktivity zaměřené na volbu povolání
	Aktivity v rámci třídy, školy
	TU, VP, metodik prevence

	Den prevence
	Aktivity v rámci prevence rizikového chování
	TU, VP, metodik prevence

	Prevence záškoláctví  
	Kontrola absence a způsobu omlouvání rodiči  
	TU, sociální pedagog, metodik prevence  

	Přijímací řízení  
	Odeslat přihlášky 
	VP  

	Hodnocení žáků  
	Klasifikační řád, zohledňování SVPUCh při klasifikaci  
	Vedení školy   

	    Duben
	  
	Zajistí  

	Aktivity zaměřené na volbu povolání
	Aktivity v rámci třídy, školy
	TU, VP, metodik prevence

	Den prevence
	Aktivity v rámci prevence rizikového chování
	TU, VP, metodik prevence

	Prevence záškoláctví  
	Kontrola absence a způsobu omlouvání rodiči  
	TU, sociální pedagog, metodik prevence

	Přijímací řízení  
	Evidence přijatých žáků  

Pomoc rodičům při odvolacím řízení  
	VP  

	Prospěch žáků  
	Informovat rodiče žáků o mimořádném zhoršení prospěchu  
	TU, speciální pedagog, VP

	    Květen
	  
	Zajistí  

	Aktivity zaměřené na volbu povolání
	Aktivity v rámci třídy, školy
	TU, VP, metodik prevence

	Den prevence
	Aktivity v rámci prevence rizikového chování
	TU, VP, metodik prevence

	Prevence záškoláctví  
	Kontrola absence a způsobu omlouvání rodiči  
	TU, sociální pedagog, metodik prevence

	Autoevaluace školy  
	Vyhodnocení PO, IVP 

Hodnocení spolupráce s rodiči a institucemi  
	Speciální pedagog, VP, TU  

vedení školy, 

sociální pedagog, metodik prevence

	    Červen
	  
	Zajistí  

	Den prevence
	Aktivity v rámci prevence rizikového chování
	TU, VP, metodik prevence

	Výroční zpráva  
	Příprava podkladů, údaje o přijímacím řízení, rozbor úspěšnosti  
	TU, VP  

sociální pedagog, metodik prevence, speciální pedagog

	Prevence záškoláctví  
	Kontrola absence a způsobu omlouvání rodiči  
	TU, VP, sociální pedagog, metodik prevence, speciální pedagog 

	Minimální preventivní program  

Plán poradenských služeb
	vyhodnocení  
	Metodik prevence, VP, speciální pedagog, sociální pedagog 
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